陕西广播电视大学新城分校

关于开放教育汉语言文学（本科）专业集中实践环节的安排
根据教学计划要求和省电大关于本专业集中实践环节教学大纲的说明，为保证集中实践环节（具体包括毕业实习、毕业论文的写作与答辩）工作的顺利进行，现结合我校实际情况，将开放教育汉语言文学（本科）专业集中实践环节做如下安排：
一、毕业实习：
（一）方式
1.选题: 社会调查选题应在本专业范围内，由学生本人自定选题。学生应尽量结合本职工作及毕业论文选题开展社会调查。
　  2.落实被调查单位:被调查单位必须与社会调查内容相关。
（二）内容

汉语言文学（本科）专业的社会实践必须具有专业特色，内容分为文学、师范、秘书三种，学生按自己专业方向，结合毕业论文的选题，进行实习。
（三）要求
    1. 汉语言文学（本科）专业的学生，必须参加毕业实习。
2．开展毕业实习时间从9月的第三星期开始进行，学生务必于10月的第一星期将社会实践的情况向指导老师作一汇报，并将社会实践报告交于指导教师。

3．进行社会调查的学生要根据选题列出提纲（包括调查对象和调查内容），作好调查过程记录。
4．参加社会调查活动的学生，根据调查结果写出调查报告。
　　调查报告的内容应包括：调查对象一般情况、调查内容，调查结果，调查体会。字数要求不少于3000字。
调查报告要求语言简练、明确；叙述清楚、明白；资料、数据真实；结论要有理、有据。
（四）成绩评定办法
1.由个人填写鉴定表，由被调查单位或从事实践活动所在单位签署意见。
2.初评不合格者，允许补写一次。

3.毕业实习的学生在完成实习后应认真进行总结，并填入实习鉴定表
4.调查报告（或项目报告等）经审核合格后给予3学分。没有参加社会实践

活动和未交调查报告（或项目报告等）者不计学分。
二、毕业论文：
     由学校统一组织安排毕业论文指导教师指导学生撰写。学校集中安排毕业论文指导（一次）。
（一）要求
　　1．学生应在实事求是、深入实际的基础上，运用所学知识，独立写出具有一定质量的毕业论文。毕业论文应观点新颖、明确，材料翔实、有力，结构完整、严谨，语言通顺，格式规范。
　　2．毕业论文选题应在所学专业范围内，一般不应脱离汉语言文学专业范围。此外，选题还应鼓励创新。
　　3．毕业论文要求卷面整洁、字迹工整，统一格式。正文前必须附有论文提要。
　　4毕业论文正文不低于6000字。
5.毕业论文的格式安排：封面、衬页、论文格式（包括：论文题目、作者署名、摘要、关键词、正文、注释、参考文献），毕业论文需制作成电子文档。毕业论文定稿应统一采用打印形式，A4纸张，正文为小四号宋体字型。一式三份。

（二）毕业论文档案
　　毕业论文档案包括统一的包装、论文正文、参考文献、经指导教师审定过的论文初稿等内容，必须反映论文写作的真实过程。
（三）时间安排
毕业论文的写作环节从9月开始，9月10月进行毕业论文的选题、资料收集以及论文的构思，10月上旬进入论文的写作阶段，学生应于10月20号将论文的一稿交于指导教师，指导教师修改之后，学生应及时修改并于11月10号将论文二稿交于指导教师，学生应在11月25日将论文三稿交于指导老师，并于12月1日之前完成论文的整个写作环节。

（四）成绩评定办法
指导教师应根据学生写作态度和论文质量给出评语和建议成绩，答辩组根据初评成绩和答辩情况给出论文综合成绩，学校复审，省级电大成立评议小组，确定最终成绩。初评不合格者，允许补写一次。 

